
   กําหนดสงหลักฐานรายงานตัว ภายในวันท่ี  14 กรกฎาคม - 25 สิงหาคม 2567 
         

   ** ขอความอนุเคราะหอาจารยที่ปรึกษา  พิมพใบนําสงหลักฐานการรายงานตัวของหมูเรียนในโฮมรูม 
ของทาน พรอมแนวปฏิบัติการสงหลักฐานการรายงานตัวนี้  มอบใหแกหัวหนาหองหรือตัวแทน เพ่ือให
รวบรวมเอกสารของนักศึกษาในหมูเรียนนําสงที่ สสว. ตามกําหนด  โดยดําเนินการ  ดังนี้ 

        ใหหัวหนาหมูเรียนหรือตัวแทนตรวจสอบเอกสารรายบุคคลวา  1) เปนวุฒิที่สําเร็จการศึกษาแลว
หรือไม (ไมรับวุฒิ 5 เทอม) 2) เอกสารของแตละรายบุคคลสงครบและจัดเรียงลําดับไดถูกตองหรือไม    
พรอมใหจัดเรียงเอกสารของทั้งหมูเรียนและคัดแยกเอกสารแยกเปน  2  ชุด (แยกเปนรายบุคคล)   ดังนี้  
   

ชุดท่ี 1 (เย็บเอกสารเปนชุดรายบุคคล) ชุดท่ี 2 
1) ใบรายงานตัวนักศึกษา                            1 ฉบับ 
  ***ใหติดรูปถายหนาตรง ไมสวมหมวกหรือแวนตาดํา  
ถายไวไมเกิน 6 เดือน ขนาด 1 นิ้ว จํานวน 1 รูป  ติดลงใน
ใบรายงานตัวใหเรียบรอย 
2) หนังสือยินยอมใหเปดเผยขอมูลแกบุคคลท่ีสาม 
3) สําเนาทะเบียนบาน                                   1 ฉบับ 
4) สําเนาใบแสดงผลการเรียน                          2 ฉบับ 
5) สําเนาใบเปลี่ยน ชื่อ-สกุล (ถามี)                         2  ฉบบั  
    **ใหเย็บตอทายใบวุฒิฯ ทุกฉบับ** (ใชในกรณี ชื่อ-สกุล 
ปจจุบันไมตรงกับ ชื่อ-สกุล ที่ปรากฏในหลักฐานการรายงานตัว) 

1) สําเนาใบแสดงผลการเรียน                 1 ฉบับ/คน 
2) สําเนาใบเปลี่ยน ชื่อ-สกุล (ถามี)                1 ฉบับ  
    **ใหเย็บตอทายใบวุฒิฯ ** (ใชในกรณี ชื่อ-สกุล ปจจุบันไม
ตรงกับ ชื่อ-สกุล ที่ปรากฏในหลักฐานการรายงานตัว) 
***ใหรวบรวมสําเนาใบแสดงผลการเรียนของท้ังหมูเรียน  
คนละ 1 ฉบับ  เรียงลําดับตามรหัสนักศึกษาจากนอยไปมาก** 
 

 

           *ใบแสดงผลการเรียน จะตองเปนฉบับสําเร็จการศึกษาท่ีสมบูรณ  มีระบุสถานภาพ “สําเร็จการศึกษา” และ “วันท่ี
สําเร็จการศึกษา”  ท้ังนี้ กรุณาอัดสําเนาเอกสารทุกฉบับใหสีหมึกชัดเจน  ไมซีดจาง  อานตัวอักษรไดชัดเจน มีเนื้อหา
และจํานวนหนาของสําเนาเอกสารครบถวนถูกตองตรงตามตนฉบับทุกประการ*  

วิธีการจัดเตรียมหลักฐานการรายงานตัวของนักศึกษา 
1. นักศึกษาพิมพใบรายงานตัวนักศึกษาและหนังสือยินยอมใหเปดเผยขอมูลแกบุคคลท่ีสาม  จากระบบสารสนเทศฯ 

(reg.npru.ac.th)  เมนู ประวัตินักศึกษา  เลือก  “พิมพใบรายงานตัว”  ติดรูปถาย ลงชื่อผูรายงานตัวให
เรียบรอย 

2. ใหเขียนขอความรับรอง “สําเนาถูกตอง” พรอมลงช่ือกํากับ  ในสําเนาทะเบียนบาน ใบแสดงผลการเรียน และ      
ใบเปลี่ยนชื่อ-สกุล ใหครบทุกฉบับ 

3. ใหนักศึกษาเขียน “หมูเรียน” และ “รหัสนักศึกษา” ท่ีมุมบนดานขวา ลงในสําเนาใบแสดงผลการเรียนท้ัง 3 ฉบับ 
4. ใหทุกคนลงชื่อสงใบรายงานตัว   ท่ี   หัวหนาหองหรือตัวแทน   พรอมตรวจสอบความถูกตองขอมูลของตนเองใน        

ใบนําสงเอกสาร (หากพบขอมูลผิดพลาดใหแจงแกไขตามข้ันตอนท่ีแจงไว) 
5. ใหหัวหนาหองหรือตัวแทนจัดเรียงเอกสารและคัดแยก  เปน 2 ชุด ตามตารางขางตน  โดยจัดเรียงลําดับตามรหัส

นักศึกษาจากนอยไปมาก และนําเอกสารของท้ังหมูเรียนไปใหอาจารยท่ีปรึกษาตรวจทานและลงนามรับรอง       
การสงเอกสารในแบบฟอรมนําสงหลักฐานการรายงานตัวฯ 

6. ใหหัวหนาหองหรือตัวแทนนําสงเอกสารของหมูเรียน ท่ี สสว. ภายในกําหนด 



 

 

 

 

โปรดระวัง!! หากตรวจพบสําเนาเอกสารของนักศึกษามีปญหา ไดแก  

   - สงสําเนาวุฒิฯ ฉบับที่ยังไมสําเรจ็การศึกษา - มีหนาสําเนาไมครบ     

 - สําเนาขอมูลขาดหายไมครบถวน  - มีสีหมึกซีดจางไมชดัเจน 

 - คางสงหลักฐานการรายงานตัว 

 จะถูกปรบัสถานะสงวุฒิเปน “คางสง” และระบบลงทะเบียน (reg) จะถูก LOCK ทันท ี 
และจะไมสามารถลงทะเบียนเรยีนตอในภาคเรียนถัดไปในระบบสารสนเทศ (reg) ได  เพ่ือ
ปองกันปญหาการปลอมแปลงแกไขวุฒิการศึกษาหรือวุฒิการศึกษาเดิมไมเปนไปตามเกณฑ 

วุฒิการศึกษาเดิมที่ใชสมัครเรียน “ตองไดรับอนุมัติใหสําเร็จการศึกษากอนวันเปดภาคเรียนแรกเขา” 
     

     ดังน้ี   ภาค กศ.พป.   ตองสําเร็จการศึกษากอน วันท่ี 14  กรกฎาคม  2567   
 

 หากตรวจพบ นักศึกษารายใดวุฒิการศึกษาเดิมไมสําเร็จการศึกษากอนวันเปดภาคเรียนแรกเขา  
การสมัครและรายงานตัวเขาเปนนักศึกษาจะถือเปนโมฆะ และจะถูกถอนสภาพออกจากการรายงานตัวเขา
เปนนักศึกษาโดยทันท ี

 

หากตรวจสอบพบในภายหลังวา ผูมีสิทธิ์เขาศึกษาไมสําเร็จการศึกษาในวุฒิการศึกษาเดิมตามเวลาที่
กําหนด หรือมีคุณสมบัติไมครบถวนตามทีป่ระกาศกําหนดไว  มหาวิทยาลัยฯ จะถือวาการมีสิทธิ์เขาศึกษา
ตอนั้นเปนโมฆะ และขอสงวนสิทธิ์ในการคืนเงินคาสมัคร และเงินคาธรรมเนียมการศึกษาในทุกกรณี 
มหาวิทยาลัยฯ จะตรวจสอบวุฒิการศึกษาเดิมของนักศึกษาทุกคน หากตรวจพบวา มีการทุจริตแกไข/
ปลอมแปลงวฒุิการศึกษา หรือใชเอกสารปลอมใด ๆ ในการรายงานตัว  การสมัครและการรายงานตัว
เขาเปนนักศึกษาจะถือเปนโมฆะ และจะถูกถอนสภาพจากการเขาเปนนักศึกษาโดยทันทีและดําเนินคดีตาม
กฎหมาย  
นักศึกษาที่ยังไมไดรับผล “ผาน” การตรวจสอบวุฒิการศึกษาจากสถานศึกษาเดิม  จะไมสามารถยื่นคํารอง
ขอจบการศึกษาได จึงขอใหนักศึกษาทุกคนคอยติดตามผลการตรวจสอบวุฒิฯ ในระบบสารสนเทศของ
ตนเองอยางตอเนื่อง หากในช้ันป 3 ผลตรวจสอบวุฒิยังคงมีสถานะ  “รอผลตรวจสอบวุฒิ” ใหนักศึกษา
ติดตองานทะเบียน เพ่ือขอขอมูลการตรวจสอบวุฒิและติดตามผลกับทางสถานศึกษาเดิมของตนดวนที่สุด 

เง่ือนไขการสงหลักฐานการรายงานตัว 
ของนักศึกษา ภาค กศ.พป.  เขาใหม  ปการศึกษา 2567 

(กรุณาอานเพือ่สิทธแิละประโยชนของนักศึกษา) 



034-109300 ต่อ 3892, 3893

ส่งเอกสารการรายงานตัว

ภาคกศ.พป. รุ่น 28ภาคกศ.พป. รุ่น 28

มหาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐม

เอกสารที่ต้องส่ง 

https://reg.npru.ac.thhttps://reg.npru.ac.th
ระบบสารสนเทศระบบสารสนเทศ

งานทะเบียนและวัดผลงานทะเบียนและวัดผล

โทรสอบถามข้อมูล 
สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน

https://www.facebook.com/NPRUacademic

25672567

ส่งเอกสารส่งเอกสาร
14 ก.ค. - 25 ส.ค. 6714 ก.ค. - 25 ส.ค. 67

สำเนาทะเบียนบ้าน  1 ฉบับ

สำเนาระเบียนแสดงผลการเรียน  3 ฉบับ

หนังสือยินยอมให้เปิดเผยข้อมูลแก่บุคคลที่สาม  1  ฉบับ

 เอกสารอื่น ๆ (ถ้ามี เช่น หนังสือเปลี่ยน 
 ชื่อ-สกุล)   1  ฉบับ

รูปถ่ายสีหน้าตรง  1 นิ้ว  1 รูป
ใบรายงานตัว  1  ฉบับ



รักดี  เรียนเก่ง

ติดรูปถ่าย 

ลงชื่อให้เรียบร้อย

 รูปถ่ายสี  หน้าตรง แต่งกายด้วยเครื่องแบบ  1.
        นักศึกษา
   2. ขนาด 1 นิ้ว 1 รูป 

 1. รูปถ่ายสี  

 2. ใบรายงานตัว  
พิมพ์เอกสารใบรายงานตัวที่ระบบสารสนเทศงานทะเบียน 
https://reg.npru.ac.th 
        1. เลือกเมนู “ประวัตินักศึกษา” 
        2. เลือกเมนู “พิมพ์ใบรายงานตัว”  ให้นักศึกษาตรวจสอบ
            ข้อมูลให้ถูกต้องก่อนพิมพ์ใบรายงานตัว 

รักดี  เรียนเก่ง

ลงชื่อให้เรียบร้อย



 ถ่ายสำเนาเอกสารหน้ารายการที่เกี่ยวข้องกับบ้าน 1.
        และรายการชื่อของนิสิตให้อยู่
        ในหน้าเดียวกันตามตัวอย่าง

    2. รับรองสำเนาถูกต้อง และลงชื่อของตนเอง 

    3. จำนวน  1 ฉบับ

3. สำเนาทะเบียนบ้าน  

สำเนาถูกต้อง
รักดี  เรียนเก่ง

(นายรักดี เรียนเก่ง) 

ตัวอย่างเอกสาร 

 1.  สำเนาเอกสารการเปลี่ยนคำนำหน้า ,ชื่อ,
      นามสกุล, เป็นต้น
 2.  จำนวน 1  ฉบับ

4. เอกสารอื่น ๆ (ถ้ามี เช่น หนังสือเปลี่ยนชื่อ-สกุล) 

สำเนาถูกต้อง
รักดี  เรียนเก่ง

(นายรักดี เรียนเก่ง) 

ตัวอย่างเอกสาร 



         1.  สำเนาระเบียนแสดงผลการเรียน (ใบ ปพ.1) ต้องเป็นฉบับสมบูรณ์ โดยระบุวันที่สำเร็จ
              การศึกษาชัดเจน   จำนวน  3  ฉบับ

         2.  เขียนหมู่เรียน และรหัสนักศึกษามุมบนขวา เช่น  หมู่เรียน 28.___ รหัสนักศึกษา 673101001 

5. ระเบียนแสดงผลการเรียน  

สำเนาถูกต้อง
รักดี  เรียนเก่ง

(นายรักดี เรียนเก่ง) 

ตัวอย่างเอกสาร 

สำเนาถูกต้อง
รักดี  เรียนเก่ง

(นายรักดี เรียนเก่ง) 

ด้านหลังต้องมีวันที่สำเร็จการศึกษาชัดเจน

เขียนหมู่เรียน และรหัสนักศึกษามุมบนขวา

หมู่เรียน  28.__ รหัสนักศึกษา 673101001ด้านหน้า ด้านหลัง 


